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LAPORAN PENERIMAAN HADIAH
DI BAWAH GARIS PANDUAN PEMBERIAN DAN PENERIMAAN HADIAH UNTUK STAF UTHM

1. Borang ini hendaklah diisi dengan Iengkap dalam satu (1) salinan sahaja.
2. Borang ini hendaklah diisi dengan ditaip atau ditulis dengan huruf cetak.
3. Borang ini hendaklah diserahkan kepada Ketua PTj dan dimasukkan ke dalam fail peribadi pegawai atau fail yang berkaitan.


A. BUTIR-BUTIR PERIBADI
(i)  Nama Pegawai	:	......................................................................................

(ii) No. Staf	:	......................................................................................

(iii) Gelaran Jawatan / Gred:	......................................................................................

(iv) PTj	:	......................................................................................

......................................................................................

......................................................................................

B. KETERANGAN MENGENAI HADIAH
(i)  Jenis Hadiah	:	......................................................................................

......................................................................................

(ii) Anggaran Nilai Hadiah :	RM   ...............................................................................

(iii) Pihak pemberi Hadiah	:	......................................................................................

(iv) Sebab Hadiah Diberi	:	......................................................................................

(v) Tarikh Hadiah Diterima  :	......................................................................................




Tarikh: .....................................	...............................................................

( Tandatangan Pegawai )

C. ULASAN OLEH KETUA PTj

Saya selaku Ketua PTj, telah menerima laporan penerimaan hadiah daripada staf dan mengesahkan hadiah tersebut:-


Nilainya kurang daripada RM100.00

Berbentuk plak / pennant / kraftangan / bahan cetak untuk promosi organisasi / jabatan / negara

Barangan cepat rosak dan tidak tahan lama seperti buah-buahan, sayur-sayuran, kuih muih, minuman ringan, bunga dan sebagainya



[ ( 🗸 ) mana-mana satu atau lebih yang berkenaan ]






Tarikh: .....................................	...............................................................
( Tandatangan Ketua PTj )

Nama : .................................................

Cap Rasmi : ..........................................
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